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Fluxograma do processo

Fluxo de cadasiro de defesa de dissertacéo ou tese no SIGA-Pos-graduacéo pelo discente
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Cadastro

Apos acessar o SIGA, entre no menu “Pés-Graduacao”

SIGA - Sistema Integrado de Gestdo AcadémicaTempo para expirar: 00:59:23  Usuario: -

v B A B8 = § 2 & o

Biblioteca Ensino  Assisténcia Pesquisa Pos-graduagao News Alterar Alterar Dados
Estudantil senha email Pessoais
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Figura 1: Link do médulo SIGA Pés-Graduagdo

Na aba “Cadastro de Defesa” sera exibida a relacdo de disciplinas ja cursadas pelo discente, e sua
possibilidade ou ndo de cadastramento da defesa.

SIGA - Sistema Integrado de Gestdo Académica Tempo para expirar: 00:56:23  Usudrio:
SIGA :: Pds-Graduagdo

Tutorial de Rematricula

Pds-Graduagdo

E Y El

Sequéncia Curricular Cadastro de Defesa Disciplinas e Ementas

Disciplinas | Cursadas pelo discente | Obrigatérias do programa

Ano/Semestre | Cod Disciplina Créditos | Nota | Situacao
Disciplina
2014/2 TAS501 ESTATISTICA APLICADA OBRIGATORIA 4 B Aprovado
2014/2 TAS503 SEMINARIOS DE PESQUISA OBRIGATORIA 0 B Aprovado
2014/2 TAS504 AMBIENTE, TECNOLOGIA E SOCIEDADE OBRIGATORIA 4 A Aprovado
2014/2 TAS505 FILOSOFIA E ETICA DA CIENCIA OBRIGATORIA 4 B Aprovado
2015/1 TAS506 ESTAGIO DE DOCENCIA AREA DE 0 A Aprovado
CONCENTRACAO
TAS599 PESQUISA ORIENTADA OBRIGATORIA 0
2015/1 TAS606 GESTAO E MANEJO DE BACIAS HIDROGRAFICAS AREA DE 3 A Aprovado
CONCENTRACAQ
2015/2 TAS608 METODOS ANALITICOS APLICADOS & TOXICOLOGIA E AREA DE 3 A Aprovado
CONTROLE DA POLUIgEO CONCENTRACAO
2015/1 TAS609 GESTAO AMBIENTAL E TECNOLOGIAS LIMPAS AREA DE 3 B Aprovado
CONCENTRACAO
2015/1 TAS619 GEOLOGIA E GEOFiSICA APLICADA AREA DE 3 B Aprovado
CONCENTRACAQ

Creditos Cursados [ Obrigatérios: 12 Total: 24 ] Minimo exigido pelo programa: 24

Figura 2: Discente com historico que permite langar defesa

Caso alguma disciplina obrigatéria ndo tenha sido cursada, a mesma sera destacada em vermelho no
histérico do aluno, exceto a Pesquisa Orientada, que ndo deve ser aprovada antes do cadastro da
defesa.



Além disso, o total de créditos cursados pelo discente tem que ser igual ou superior ao minimo
exigido pelo programa, excluindo o eventual total de créditos atribuidos a disciplina Pesquisa

Orientada.
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Sequéncia Curricular Cadastro de Defesa Disciplinas e Ementas

Disciplinas | Cursadas pelo discente | Obrigatérias do programa

AnofSemestre | Cod Disciplina Créditos | Nota | Situacao
Disciplina
2015/2 EDUS500 FUNDAMENTOS DE PESQUISA EM OBRIGATORIA 3 A Aprovado
EDUCACAO
2015/2 EDUS501 ADMINISTRACAD:TEORIA E OBRIGATORIA 3 A Aprovado
ESTRUTURAS ORGANIZACIONAIS
EDU502 TECNOLOGIAS DE INFORMACAO OBRIGATORIA 3
APLICADAS A EDUCACAO
EDUS503 SEMINARIOS DE PESQUISA | OBRIGATORIA 1
EDU504 SEMINARIOS DE PESQUISA II OBRIGATORIA 1
2015/2 EDU598 LiINGUA ESTRANGEIRA OBRIGATORIA 0 S  Satisfatério
EDU599 PESQUISA ORIENTADA OBRIGATORIA 1

Creditos Cursados [ Obrigatérios: 6 Total: 6 ] Minimo exigido pelo programa: 18

Figura 3: Exemplo de historico de discente que ndo pode langar defesa

Estando o discente apto a registrar sua defesa, 0 mesmo sera responsavel por cadastrar os dados no
SIGA, informando:

1) O titulo do trabalho de tese ou dissertacdo a ser defendida.
2) A data da defesa de tese ou dissertacao.
3) O local onde propde-se a realizacdo da defesa.

4) A composicao da banca, incluindo membros suplentes, conforme artigos 57 e 58 do
Regulamento Geral dos Programas de P6s-Graduacao Stricto-Sensu da UFVIM

A legislacdo que rege o registro da defesa esta presente na tela do cadastro, no item “Legislacdao”, a
saber:

Art. 56. A dissertacdo ou o trabalho de conclusdo sera defendido perante uma Banca Examinadora
composta por, no minimo 03 (trés) membros, sendo pelo menos 01(um) membro externo ao
respectivo Programa de P6s-Graduagdo. Paragrafo tinico As Bancas Examinadoras para a defesa de
dissertacdo ou trabalho de conclusdo de mestrado, propostas pelo orientador do discente interessado
e aprovado pelo Colegiado do Programa, terdao no minimo 02 (dois) membros suplentes, sendo 01
(um) deles externo ao Programa.

Art. 57. A tese sera defendida perante uma Banca Examinadora composta por, no minimo 04
(quatro) membros, sendo pelo menos 02 (dois) membros externos ao Programa e destes pelo menos
01 (um) externo a UFVJM.



§ 1° As Bancas Examinadoras para a defesa de tese, propostas pelo orientador do discente e
aprovado pelo Colegiado do Programa, terdo no minimo 02 (dois) membros suplentes, sendo 01
(um) deles externo ao Programa.

§ 2° O membro suplente externo ao Programa podera substituir, inclusive, o membro titular externo
a UFVIM.

Art. 58. A defesa da dissertacdo, trabalho de conclusdo ou tese sera presidida pelo orientador e na
sua auséncia, o Colegiado do Programa designara novo presidente dentre os membros da Banca
Examinadora. A Banca Examinadora para a defesa da dissertagdo, trabalho de conclusdo ou tese,
deve ser designada respeitado-se prazo minimo de 20 (vinte) dias para a defesa.

§ 1° O candidato que ndo obtiver aprovacdo podera submeter-se a mais uma defesa, cujo prazo sera
estabelecido pelo colegiado do programa, ndo podendo exceder 03 (trés) meses.

Art. 59. Somente estara apto a submeter-se a defesa de dissertacdo, trabalho de conclusdo ou de tese
o discente que tiver alcancado as seguintes condigdes:

cumprimento dos créditos minimos exigidos pelo programa;
obtencdo de coeficiente de rendimento acumulado igual ou superior a 1,7;
cumprimento das demais exigéncias estabelecidas no Regimento Interno de cada programa;

/e n o

aprovacao no exame de qualificagdo, quando houver.

O sistema ndo permitira agendar a defesa se a legislacao vigente nao for rigorosamente
cumprida.

Respeitados os artigos da legislacdo vigente, a tela a ser preenchida é:



Legislagio K

Titulo da dissertagio: , , | e

Data da defesa: l IE

Hora da defesa: [_:_ l

Local:

Area de Concentracdo: :
[Re(ursos Naturais e Sustentabilidade l

Importante
Nao é necessario informar TODOs os membros. Veja os artigos 56 e 57 acima!

Presidente: Titulagdo Instituicio
[ ALESSANDRA DE PAULA CARLI ]@ UFVIM
Membro: Titulagdo Instituicio
] al UFVJM
Membro: Titulacdo Instituicio
l (=Y UFVJM
Membro Externo ao Programa: Titulagdo Instituicio
] (=Y UFVJM
Membro Externo & Instituicdo: Titulagdo Instituicio
| I
Membro Suplente: Titulacdo UFVJM
|2
Membro Suplente: Titulagdo UFVJM
|&
Membro Suplente Externo: Titulagdo Instituicio
| I

O primeiro item a ser preenchido € o titulo do trabalho, que pode conter elementos em Negrito,
Sublinhado ou Italico, além de algum simbolo especial, que pode ser incluido pelo icone €.

Em seguida, a data da defesa e o horario devem ser informados. A data da defesa DEVERA
respeitar o disposto no artigo 58, ou seja, minimo de 20 dias antes da data do cadastro no SIGA.
Como o registro depende da aprovacao do orientador, o mesmo ndo pode aprovar uma defesa num
prazo inferior a 20 dias, caso contrario, a data devera ser alterada pelo discente.

Todos os membros devem ser informados no sistema. O orientador que aparece preenchido
representa o ultimo docente que ministrou a disciplina Pesquisa Orientada para o aluno.

Ao clicar no botdo “Cadastrar”, e estando todos os itens minimos solicitados pelo regulamento
geral, o registro é realizado, ficando imediatamente disponivel para o orientador(a) aprovar ou
devolver o mesmo.



Registro de participantes externos a UFVJM

Pode ser indicado como participante externo a instituicdo apenas um membro e seu suplente. Os
campos onde isso é possivel apresentam opcdo de preenchimento da instituicdo de origem. Estdo

indicados na imagem

Importante

Nao é necessario informar TODOs os membros. Veja os artigos 56 e 57 acima!

Presidente: Titulacio
[ ALESSANDRO VIVAS ANDRADE l§|
Instituicdo
UFVJM
Membro: Titulagdo
[ |l
Instituicdo
UFVJM
Membro: Titulacdo
@
Instituicdo
UFVJM
Membro Externo ao Programa: Titulagdo
|2
Instituicdo
UFVJM
Membro Externo a Instituicio; S Titulacdo
=
Instituicdo
Membro Suplente: Titulagdo
|
UFVJM
Membro Suplente: Titulacdo
@
UFVJM
Membro Suplente Externo: = Titulacio
@
Instituicdo
Cadasl

Figura 4: Campos onde participantes externos @ UFVJM podem ser indicados

Nesses campos indicados na Figura 4, ao clicar no icone da lupa que busca o registro de pessoa no
sistema, caso a mesma ndo seja encontrada, é possivel cadastra-la pelo botdao “Cadastrar Pessoa”
indicado na Figura 5.



Pesquisa Pessoas

Nome
A DEFINIR @,

Titulo

Nenhum registro encontrado na pesquisa!
#+4 4 Nenhum dadoy »

~

Figura 5: Tela de busca de pessoas

A Figura 6 apresenta todos os campos da tela de inclusdo de novas pessoas no SIGA. E desejével
que todos os campos sejam informados, para evitar eventuais atrasos seja no repasse de recursos ao
participante, seja na logistica de transporte do mesmo para o evento.



SIGA - Sistema Integrado de Gestdo Académica Tempo para expirar: 00:52:33  Usuario: 20142912012 T O sair

SIGA : Common :: Pessoa : Inserir Nova Pessoa

Dados Pessoais

Nome: [ l -

Nome da Mie: [ l e

Nome do Pai: [ l

CPF: [7777 l Ex.: 11.1111.111-11

ou

Passaporte: I ] Ex.: 111111111

Data Nascimento: dd/mm/aaaa T
Nimero do RG: [ l Ex.: MG11111111
Orgdo Emissor: :} ssp

UF do RG:

—Selecione- v

E [ascimento Municipi imento
cione— ~ || —Selecione—
~

Escolaridade:

—Selecione—

i

SeX0: | _selecione- v

CorfRaga:

—Selecione— v
‘*-.___
Telefone Celular: I ] Ex.: (38)3532-1200, (38)33532-1200
Telefone Comercial: [ ] Ex.: (38)3532-1200, (38)33532-1200
Endereco: [ ] Rua
Avenida, Beco ou outro
Bairro: [ l
Estado Municipio
—Selecione— v || —Selecione- »
CEP: [7.7—7 Ex.: 36.033-270
Email: [
Pais Nascimento: | o.c, -
Conta Corrente
nce éncia Conta

<

- —Selecione- l al

Operagéo

Apos cadastrar os participantes externos, clique em voltar!

Figura 6: Tela com campos para o cadastro de pessoa no sistema

Os campos indicados pelas setas na Figura 6 precisam ser preenchidos.

Impressao da Ata e da Folha de Aprovacao

Somente apés o Coordenador do Programa autorizar a data de defesa aprovada pelo colegiado do
programa sera possivel realizar a impressdao dos documentos prévios a defesa, a saber: a ATA da
defesa (dissertacao ou tese) e a Folha de Aprovacao.



O caminho é o mesmo para o cadastro, contudo, por causa da situacao do registro da defesa, a tela
fica com a seguinte configuracao:

Area de Concentracgdo: :
Avaliacdo e Tecnologias em Instituicdes Educacionais

Dados da Defesa da Académica

Matricula )08 Nome: R7 »

Titulo: Mapas Conceituais como miscrumento de Avaliagdo no Ensino Médio, na disciplina de Fisica
Data : 23/06/2016 Hora: 14:01:00

Area de Concentracdo: Avaliacao e Tecnologias em Institui¢des Educacionais

Local: Laboratério Il prédio | Campus |

Presidente: MARCUS VINICIUS CARVALHO GUELPELI (Doutor)

Membro: ADRIANA ASSIS FERREIRA (Doutor)

Membro externo ao programa: JOSE BARBOSA DOS SANTOS (Doutor)

Suplente: ADENILSON CORREIA DA SILVA (Mestre)

Suplente do externo ao programa: ALEXANDRE RAMOS FONSECA (Doutor)

Situa¢do: Autorizada pelo programa

Composicdo da banca de defesa:

Docente Funcdo Titulacdo | Instituicdo | E-mail Presente?

MARCUS VINICIUS CARVALHO Presidente DOUTOR UFVJM siga@ufvjm.edu.br NAO -
GUELPELI I
ADRIANA ASSIS FERREIRA Membro DOUTOR UFVJM siga@ufvjm.edu.br NAO =
JOSE BARBOSA DOS Membro externo ao DOUTOR UFVJM siga@ufvjm.edu.br NAO =
SANTOS programa -
ADENILSON CORREIA DA suplente MESTRE UFVJM siga@ufvjm.edu.br NAO =
SILVA -
ALEXANDRE RAMOS Suplente do externo ao DOUTOR UFVJM siga@ufvjm.edu.br NAO =
FONSECA programa -

Alterar presenca dos membros da defesa

ATENGAO: Apenas os membros presentes na defesa devem ser marcados para a impressao da ata

[Imprimir ats |
[CANCELAR'

Para impressdo correta dos documentos, é fundamental a indicacdo dos presentes. Isso é feito
selecionando a situacdo na ultima coluna da tabela de presentes e clicando no botdo “Alterar
presenca dos membros da defesa”. Enquanto o registro da defesa ndo for encerrado, esses
documentos podem ser emitidos.

O cancelamento do registro de defesa pode ser feito nesse momento. Ao cancelar, todos os dados de
um novo registro precisam ser lancados novamente.

Encerramento da defesa

Estando o registro de defesa AUTORIZADO, e passada a data da defesa (inclusive no mesmo dia),
o sistema permite anexar apenas um arquivo que DEVERA ser a Ata de Defesa impressa pelo SIGA
e assinada pelos membros da Comissdo presentes no evento.



Composicdo da banca de defesa:
Docente Fungdo Titulagdo | Instituigdo | E-mail Presente?

MARCUS VINICIUS CARVALHO Presidente DOUTOR UFVJM siga@ufvjm.edu.br NAO ~
GUELPELI

ADRIANA ASSIS FERREIRA Membro DOUTOR UFVJM siga@ufvjm.edu.br NAO w
JOSE BARBOSA DOS Membro externo ao DOUTOR UFVJM siga@ufvjm.edu.br NAO v
SANTOS programa -
ADENILSON CORREIA DA Suplente MESTRE UFVJM siga@ul‘vjm.edu.br NAO w
SILVA

ALEXANDRE RAMOS Suplente do externo ao DOUTOR UFVJM siga@ufvjm.edu.br NAO v
FONSECA programa -

Alterar presenca dos membros da defesa

ATENGAO: Apenas os membros presentes na defesa devem ser marcados para a impressao da ata

[ PR S R L NS R

- ——

Arquivo digital da ata assinada

Browse... | No file selected. ‘ m

O trecho destacado é a funcionalidade em questdo. Ao anexar o arquivo e encerrar a defesa, o
discente e a Secretaria da P6s-Graduacao serdao informados por e-mail do ocorrido.
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